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I. Altalanos rendelkezések

1. A Kozbeszerzési szabalyzat célja

Bihartorda Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: Képvisel8testiilet) a
kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt) 6.§-ban foglalt
kotelezettsége alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban

Bihartorda Kozség Onkormanyzatinak (tovabbiakban: Onkormanyzat) kozbeszerzéseire

vonatkozéan meghatarozza (Kbt. 6.§.):

- a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
feleldsségi rendjét,

- anevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi
korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rend;ét,

- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, illetéleg
testiileteket

A Szabalyzat az Onkormanyzatra vonatkozo helyi szabalyokat tartalmazza, ezért a Szabalyzatot és
a Kbt-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyttt kell hasznalni és alkalmazni.

A Szabalyzat és a Kbt alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Koézbeszerzések Tanacsanak
ajanlasait és a Tandcs eln6kének tajékoztatoit is.

2. A szabalyzat hatalya
2.1. Személyi hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- valamennyi, az Onkormanyzat kdzbeszerzéseit el6készitd, a kdzbeszerzési eljarasokba
bevont személyre,

- az Onkormanyzat altal megbizott szakértdre — a szakértd megbizasanak tartalma szerint-,

- azeljarasba bevont dnkorményzati bizottsagokra,

- abiralo bizottsagra,

- dontéshoz6 személyekre.

2.2. Targyi hatalya
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szolgaltatasi koncesszié megrendelésére, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri,
vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart.
A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart eléré tervpalyazati eljarasok esetén is.



3. Alapelvek

(Kbt 1.§.(1)-(3) bek.)

1.8 (1)A kizbeszerzési eljardsban — ideértve a szer3ddés megkitését is — ag ajanlatkérd kiteles bigtositani, ag;
ajdnlattevd pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasdgdt és nyilvanossagat.

(2) Az ajanlatkérdnek esélyegyenliséget és egyenld bandsmodot kell biztositania ag ajanlattevik szdimadra.

(3) Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevik és a kizosségi druk sgdmdra nemzeti elbdandst kell nydjtani a
kizbeszerzési eljardasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett ajianlattevik és a nem kiziosségi druk sgdamadra
nemzet elbandst a kigbeszeryési eljarisban a Magyar Kiztarsasagnak és az Eurdpai Kigosségnek a
kozbeszerzések terén fenndlld nemzetkizi kitelezettségervel dsszhangban kell nydjtani.

4. A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosit6 szabalyok

A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatisaba barmilyen moédon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni a polgarmestert, ha egy adott kozbeszerzési
eljaras tekintetében barki részérél, barmilyen, az eljards tisztasagat veszélyezteté és a Kbt
alapelveit sérté cselekményt észlel.

5. Az értékhatar megallapitasara vonatkozoé elGirasok

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetéleg
kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkll szamitott, a Kbt. 36—40. §{-ban foglaltakra tekintettel
megallapitott — legmagasabb 6sszegl teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becstilt
érték). (Kbt. 35.§.(1) bek.)

Tilos a kozbeszerzést részekre bontanil A becsilt érték kiszamitasa soran mindazon
arubeszerzések vagy épitési beruhazasok vagy szolgaltatasok értékét egybe kell szamitani, amelyek
beszerzésére egy koltségvetési évben (vagy tizenkét honap alatt) kertl sor és beszerzésére egy
ajanlattevével lehetne szerzédést kotni, tovabba rendeltetése azonos vagy hasonld, illetSleg
felhasznalasuk egymassal kézvetlentl 6sszefiigg. (Kbt. 40.§.(2) bek.)

6. A kozbeszerzési eljaras lehetséges fajtai

(Kbt. 41.§.(1)-(7) bek.)

(1) A kizbeszersési eljards nyilt, meghivasos vagy targyaldsos eljdrds vagy versemypdarbeszéd lebet. Targyaldsos
eljdrdst és versemyparbesédet csak akkor lebet alkalmazni, ha agt a Kbt kifejezetten megenged:.

(2) A nyilt és a meghivisos eljardsban a3 ajanlatkérd a felhivisban és a dokumenticidban meghatdarozott
Jeltételekhez, az ajanlattevd pedig ag ajanlatiboz kitve van. A nyilt és a meghivdsos eljardsban nem lebet
targyalni.

(3) Az ajdnlatkérik keretmegdllapoddsos eljdrdst is alkalmazhatnak (7] A. cim)

(“4) Az ajanlatkérd dinamikus beszerési rendszert hoghat létre és miikidtethet, amelynek célja, hogy
meghatdroott kogbeszerések megvaldsitasa érdekében lefolytatandd eljardsokban a részvételre jogosultakat
elire kivdlassza. A - dinamikns beszerzési rendszerre vonatkozo  részletes szabdlyokat kiilin jogszabdly
hatdrozza mreg.

(5) A kizbeszerzési eljdrds sordan nem lebet attérmi egyik eljdrdsi fajtdrdl a mdsikra.

(6) Ha a nyilt, a meghivisos vagy a targyaldsos eljards vagy a versenypdrbeszéd eredménytelen, az ajanlatkérd —
azg egyes eljdrdsi fajtik alkalmazdsdra vonatkozd szabdlyok szerint — 1ij eljdrds kiirdsdrol hatdroz, kivéve, ha a
kozbeszerést nem kivanja megvalositant.

(7) A meghivdsos és a tirgyalisos eljardsra és a versemyparbeszédre egyébként — ha e fejeet mdsként nem
rendelkezik — a nyilt eljdrds szabalyait kell megfelelden alkalmazni.

Fenti f6 szabalyt kiegésziti a kézpontositott kozbeszerzéshez valéd csatlakozas lehetésége. Az
Onkormanyzat a kézpontositott kézbeszerzéshez énként jogosult csatlakozni.



7. Ertelmezd elGirasok

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt el6irasai,
definfciéi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt a koézbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciot, ugy az ajanlati felhivasban, vagy a
dokumentaciéban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi meghatarozasarél.

8. A hataridSk szamitasa
(Kbt. 15.§.(1)-(4) bek.)

(1) A napokban, honapokban vagy években megillapitort hataridibe vagy iditartamba (a tovabbiakban egyiitt:
hatiridd) a kexdénap nem sgamit bele. Kezdinap ag a nap, amelyre a batdridd megkezdésére okot ado
cselekemény vagy egyéb koriilmeny esik.

(2) A honapokban vagy években megdllapitott hatdridd azon a napon jar le, amely szamandl fogra a kezdinapot
kdvetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a hinap utolsc napjan.

(3) Ha a hatdridd utolso napja nem munkanapra esik, a hatdridd csak ag ext kovetd legkozelebbi nmunkanapon

Jar le.
(4) A hirdetményben (felbivdsban) megjelolt hataridd a hirdetmeény (felbivds) feladdsat kovetd napon kezdidik.

9. Az éves statisztikai 6sszegezés
(Kbt. 16.§.(1) bek.)

(1) Az ajanlatkérd az éves besgerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatirogott minta s3erint éves statisgtikai
dssgegezeést koteles készitens, amelyet legkésibb a tdargyévet kivetd év majus 31. napjiig kell megkiildenie a
Kozbeszerzések Tandesinak.

10. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa
(Kbt. 7.§.(1)-(3) bek.)

(1) Az ajanlatkérd minden egyes kobeszerzési eljardsdat — annak elikésitésétdl az eljards alapjan kitott
Ser30dés teljesitéséig terjedden — irdsban kiteles dokumentilni.

(2) A kizbeszersési eljdrds elokészitésével, lefolytatisaval és a szer3ddés teljesitésével kapesolathan keletkezett
0t évig meg kell drizni. Ha a kizbeszeryéssel kapesolatban jogorvosiati eljdrds indult, ag iratokat annak jogerds
befejeziéséig, de legalabb az emlitett ot évig kell megdrizni.

(3) Az ajanlatkérd koteles a Kizbesgerzések Tandesa vagy ag illetékes ellendryd, vagy mis illetékes sgervek
kérésére a kobeszerzéssel kapesolatos iratokat megkiildent.

Az Onkormanyzat a Hivatal iratkezelési szabalyzatinak el6irasai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megbrzésérol.



II.

A koézbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak és felelsségének
rendje

1. A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv’ elkészitése és jovahagyasa

1.1. A Hivatal a koltségvetési rendelet alapjan a koltségvetési év elején, lehetdség szerint
minden év aprilis 15. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

1.2, A kozbeszerzési tervet a Hivatalban legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A kézbeszerzési terv
elkészitése el6tt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast, az eljarist azonban a
tervben is szerepeltetni kell. A koézbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd
a kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala el6re nem
lathaté okbdl elballt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmerilésekor, megadva a médositas indokat is.

1.3. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet az onkormanyzat honlapjan
(www.bihartoda.hu) k6zz¢ kell tenni, amennyiben az 1.2. pontban ismertetett médositasra
sor kertl, a moédositott kozbeszerzési tervet is kozzé kell tenni az Onkormanyzat
honlapjan.

1.4. Az Onkormanyzat koteles a Kézbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellenérzé szervek
kérésére a kozbeszerzési tervet megkildeni. (Kbt. 5.§.)

2. A kozbeszerzési eljarasokban résztveve szervek

2.1. Az Onkormanyzatnil és intézményeinél megvaldsulé kozbeszerzések esetében a
kozbeszerzési értékhatart eléré cél-, cimzett tamogatasokkal, illetve palyazat utjan elnyert
feladatokkal és az egyéb kozbeszerzési feladatoknal a kézbeszerzési eljaras és az ajanlati dontés-
el6készitésével tészabaly szerint a Jegyzé és a Munkacsoport foglalkozik. A kozbeszerzési
dontéseket a Képvisel6testtlet hozza.

2.2. Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges szakértelmet
igényel, vagy fokozott felel6sséggel jar, a polgarmester a kozbeszerzés lebonyolitasara, illetve az
abban val6 részvételre kilsé személyt/szervezetet (pl. hivatalos kzbeszerzési tanacsadot) kérhet
fel.

3. Kozbeszerzési tanacsadd / szakért6

(Kbt. 9§ (1) bek.)

A kiozisségi értékhatirt elérd vagy meghaladd értékii kozbeszerés (mdsodik 1ésg) esetében a kozbeszerzési
eljardsba ag ajanlatkérd — kivéve a kozpontositott kibeseryés sordn ajanlatkérésre feljogositott szervezetet — a
Kozbeszerzések Tandesa dltal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kozbesgerzési tandcsadet (11. §) kiteles
bevonni, figyelembe véve egyben a 10. § (1) és (2) bekezdése szerinti kivetelményeket. Az Eurgpai Unidbil
sxarmazd forrasbol tamogatott kibeszerések esetében az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljdrdsba fiiggetlen
hivatalos kiZbeszeryési tandcsadot koteles bevonni, egyéh esetekben ag ajanlatkérd a kiogbeszeryési eljdrdsba
fiiggetlen hivatalos Robeszerzési tandesaddt kiteles bevonni, egyéb esetekben ag ajanlatkérdvel munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban dalld hivatalos kozbeszerzési tandcsadd is bevonhato.



3.1. Kils6 szakértd, illetve szakért6é cég bevonasa esetén a megbizast {rasba kell foglalni, melyben
rogziteni kell a szakérté kozremikodésének kereteit, mértékét, feleldsségét. Az  altala
kozbeszerzési eljarasban okozott karokért a polgari jog szabalyai alapjan felel. A szerzédés
elkészitéséért a jegyz6 felel.

3.2. Az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasara megbizott kiilsé személy, illetve szervezet {rasban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 10.§-dban foglalt
Osszeférhetetlenség.

3.3. A kozbeszerzési eljarasban kozremiikodé megbizott kiils6 személy vagy szervezet felel
minden olyan intézkedésért, mulasztasért, illetve az abbdl szarmazé kar, koltség, birsag
megfizetéséért, amely a jogszabalyi el6irasok be nem tartasa folytan keletkezik.

4. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

(Kbt 17/C. §)

(1) Az ajanlatkérd kiteles az aldbbi adatokat, informacidkat, hirdetmeényeket ot munkanapon beliil
kozbeszerési  eljarasonkeént  csoportositva  honlapjan  koétenni, ha nem  rendelkezik  honlappal a
Kizbeszerzések Tandcsa honlapjan ot munkanapon beliil kozzétenni, tovabbi a 22. § (1) bekezdés d) pontja
szerinti ajanlatkérd a kitelexd Rozétételt kivetden a belyben s3okdsos mddon is kiZzéteheti:
a) a kobeszerzési eljardst meginditd hirdetményt [48. § (1) bekezdés, 101. § (1) bekezdés, 138. § (2)
bekezdés, 144. § (3) bekezdés, 157. § (1) bekezdés, 182. § (1) bekezdés, 189. §, 208. § (2) bekezdés, 214.
§ (2) bekezdeés, 249. § (1) bekezdés)y
b) az, eljdrds eredményérdl vagy eredménytelenségérdl s30l0 tajékoztatit tartalmazo birdetmeényt [98. § (1) és (3)
bekezdés, 136/ C. § (6) bekezdés, 138. § (3) bekezdés, 144. § (4) bekezdés, 159. § (1) bekezdeés, 200. § (1)
bekezdés, 202. §, 231. § (1) bekezdés, 237. § (1) bekezdés, 250. § (3) bekezdés h) pont, 250. § (4)
bekezdés, 261. § (2) bekezdés i) pont];
¢) a szerz0dés megkitésérdl s3000 tdjékoztatit tartalmazd birdetményt [21) A. § (2) bekezdés, 161/ A. § (2)
bekezdés]y
d) a kizbeszerzési [99. § (1) bekezdés, 99/ A. § (2) és (3) bekezdés], a 99/ A. § (4) bekezdése szerinti,
tovibbi a 2/ A. § alkalmazdsdval megkititt szerzidéseket;
) amennyiben az ajanlatkérd ilyet késgitett, a3 eldetes dsszesitett tajékogtatot, illetve iddsgakos elizetes
dssesitett tajékogtator tartalmazd hirdetmeényt [43. § (1) bekezdés, 182. § (1) és (4) bekezidés];
g) eqyéb hirdetmeényeket [76. § (1) és (2) bekezdés, 107. § (3) bekezdés, 108. § (1) és (2) bekezdés, 136/ E. §
(2) bekezdés, 218. §, 234. § (3) bekezdeés|;
h) az, ellenszolgdltatis teljesitésével kapesolatos adatokat [305. § (5) és (6) bekezdés];
1) a kobeszerzési eljdrds kapesan indult jogorvoslati eljdrds vonatkogdsdiban
ia) a keérelem e torvényben meghatirozott adatait [396. ((1) bekezdés f) pont];
1h) a Kizbeszerzési Dontibizottsag érdemi hatarozatit, a kizbesgeryési iigy befejezését eredmeényezd
hatdrozgatdt és a sgery0dés meghkotését engedélyed végzeését [332. § (4) bekezdeés);
7c) adott esetben a birdsdg hatdrozatit (hatdirogatait);
) azg éves statisztikai dsszegést [16. § (1) bekezdes);
k) a (2) bekezdés szerinti tajékoztatist.

(2) Az ajanlatkérd a kigbeszerési eljards eredményeként megkotitt sgeryodés teljesitését kovetden vagy
teljesitésének  elmaraddsa esetén — a s3er30dés  teljesitésérdl 3000 tajékoztatoban  foglaltak  mellett -
haladéktalannl tajékoztatdst ad a teljesités megtorténtérdl, a teljesitéssel kapesolatban esetlegesen felmeriilt
problémafkrdl, adott esetben a teljesités elmaraddsanak okdrdl.



(3) A birdetmények honlapon tirténd kizzétételére az Eurdpai Kozisségek Hivatalos Kiadvinyai Hivatala, a
tirvény harmadik része szerinti eljards esetén a Kozbesgerzések Tandcsa résgére torténd feladdst kivetden
keriithet sor. A honlapon kigzeétett hirdetmény nem tartalmazhat mas adatot, mint amely ag Eunrdpai Unid
Hivatalos Tapjaban (TED-adatbank), illetéleg a Kizbeszerzési Ertesitiben megielent, és fol kell tiintetni a
hirdetmeény feladdsinak napjt is.

(4) Az ajanlatkérd kozzétételi kotelegettségének  megfelelbet 1igy is, hogy honlapjardl elérhetdvé teszi a
Kozbeszerzések Tandesa honlapjan az adott kigbeszerési eljardsra vonatkodan megielend  adatoka,
informdcidkat.

(5) Az (1) bekexdés szerinti adatoknak, informdcicknak, hirdetményeknek a honlapon — ha e torvény
mdsként nem rendelkezif — 7. § (2) bekezdésében meghatdrozott iddpontig kell elérhetinek lenniiik.

A fenti, nyilvanossag biztositasat szolgilé szabalyok betartisiért az Onkormanyzat Jegyzéije
gondoskodik.

5. El6készité6 munkacsoport

5.1. Az Onkormanyzatnil mik6dé munkacsoport a Hivatal koztisztvisel6ibél, a kézbeszerzésben
érintett intézményvezet6bol és kilsé szakért6bdl all. A Munkacsoport vezetbje a jegyzo, tagjal, a
muszaki ugyekkel foglakozé koztisztvisel, a pénzigyi csoport vezets. Intézményi
kozbeszerzéseknél az intézményvezetd is tagja a Munkacsoportnak. Amennyiben kiilsé szakértd
megbizas alapjan dfjazas ellenében végzi a munkat, azért felelésséggel tartozik és az el6készitd
munkacsoport adminisztrativ teendSket lat el.

5.2. A Munkacsoportban résztvevé haladéktalanul koételes bejelenteni, ha vele szemben
Osszeférhetetlenségi ok all fenn, illetve ha az eljaras soran ilyen ok keletkezik. A Munkacsoport
ezen tagja a tovabbiakban a csoport munkajaban nem vehet részt.

5.3. A kozbeszerzési folyamat csak akkor indithatd, ha rendelkezésre all a szerz6dés teljesitését
biztositd koltségvetési fedezet, illetSleg ha ajanlatkéré tamogatasra vonatkozé igényt (palyazatot)
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nyujtott be, vagy fog benyujtani, és teljestlnek a Kbt. altal el6irt feltételei.

54. A Kbt. 6 § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en az eljarast megindité hirdetmény
jogszertiségét a Polgarmester igazolja ellenjegyzésével. Az eljarast megindité hirdetmény a
Polgarmester ellenjegyzése nélkiil a kézbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

5.5. A Munkacsoport feladatai a kiilsé szakértd segitése az alabbi feladatokban:

- a beszerzések becsilt értékének meghatarozasa (figyelembe véve az egybeszamitasi
kotelezettséget),

- a pénzigyl, koltségvetési informacidk alapjan javaslatot tesz az aktualis kozbeszerzések
ttemezésére, a kozbeszerzési eljaras tipusaira (nyilt, meghivasos, targyaldsos), valamint az
alkalmazando eljarasrendre,

- clokésziti, illetve elkésziti az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, - javaslatot tesz az
alkalmassagi, alkalmatlansagi szempontokra, a kizarasi okokra, értékelési szempontokra,
pontozasra, ajanlati biztositék Osszegére, a részajanlat tételre szerzédéses feltételek
Osszeallitasara, valamint a dokumentaciét és jovahagyasuk utan gondoskodik a felhivasok
kézzétételérdl, megkiildésérl Kozbeszerzési Ertesitében vald megjelenésérdl,

- meghatarozza azokat az elveket, szempontokat, amelyek alapjan az ajanlattevéknek, illetve
részvételre jelentkezOknek a szerzédés teljesitéséhez szikséges pénzigyi, gazdasagi és
muszaki, szakmai alkalmassagat mindsiteni kivanja



- meghatarozza azokat az elveket, értékelési feltételeket, amelyek alapjan az ajanlatkéré az
ajanlatokat elbiralni kivanja, az Osszességében legelényosebb ajanlat szempontja esetén,
kilonos tekintettel a részszempontokra, illetve az értékelés soran adhatd pontszamokra
vonatkozéan

- kidolgozza az érvénytelenségi és — a 2003.évi CXXIX. tv. 57. §. (2) bekezdés b./ pontjira
figyelemmel — az elbiralasi szempontokat,

- a Szerkeszt6 Bizottsag hianypoétlasi felhivasa esetén haladéktalanul kozli a hianypotlasra,
illetve a jogszabalyba titk6z6 el6iras kikiiszobolésére iranyuld javaslatat,

- gondoskodik az ajanlati/részvételi dokumenticié a torvényes hataridS lejartiig torténd
rendelkezésre bocsatasarol,

- gondoskodik  kiegészité  tajékoztatd  (konzulticié) biztositasardl, megtartasardl az
ajanlattevéknek, részvételre jelentkezSknek,

- részt vesz az ajanlatok atvételének és bontasanak megszervezésében és lebonyolitasaban,
gondoskodik a jegyzékonyvnek a Kbt-ben el6irt hataridén belil valamennyi részvételre
jelentkez6 és ajanlattevé részére torténd megkiildésérol,

- az alkalmatlansag, érvénytelenség és a kizaras jogszabalyban, illetve az ajanlati, részvételi
felhivasban, ajanlati dokumentaciéban elére meghatarozott szempontjai szerint vizsgalja az
ajanlatokat és javaslatot tesz az alkalmatlansag, érvénytelenség megallapitisara, vagy a
kizarasara,

- valamennyi ajanlattevé szamara azonos feltételekkel gondoskodik a hianypotlasi felhivas
Osszeallitasarol,

- az érvényes ajanlatok elbiralasdhoz szakvéleményt készit, illetve készittet — sziikség szerint —
kilsé szakértd bevonasaval,

- az érvényes ajanlatok Osszevetését elkésziti az elézetesen megallapitott elbiralasi szempontok
szerint is elvégzi az ajanlatok értékelését, illetve javaslatot tesz a tobbi, érvényes ajanlat
sorrendjének kialakitasara,

- az cljarasokr6l az ,Osszegezés az ajanlatok elbirdlasir6l” dokumentum elkészitése,
ajanlattevék részére megkildése,

- az eredményhirdetés megszervezése és lebonyolitasa, jegyzékonyvének elkészitése, e
jegyz6konyv és az Osszegzés atadasa, illetve megkiildése a részvételre jelentkezok, ajanlattevék
részére,

- elkésziti az eljaras eredményérol, eredménytelenségérdl, valamint a szerzédés telesitésérol
52616 hirdetményt, azt Kozbeszerzési Ertesitében kozzéteszi,

- végzi a kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi szakmai és adminisztraciés feladatot a
Munkacsoport vezetje utjan a /a kozbeszerzési tervtl az éves statisztikai Osszegzés
elkészitéséig/,

- a Munkacsoport vezetdje, vagy barmely tagja, tovabba a beszerzésben érintett intézmény
vezetbje tanacskozasi joggal részt vesz a Biralo Bizottsag tlésén és a Biralo Bizottsag részére a
szitkséges felvilagositast megadja.

5.6. A Munkacsoport az ajanlatok bontasardl jegyzékonyvet készit, amely tartalmazza:
- ajegyzGkonyv felvételének adatait /hely, id6pont, targy/
- ajelenléviket,
- annak tényét, hogy felbontas el6tt a jelenlévék a zart ajanlatok sértetlenségérdl
meggy6z&dtek,
- érkezési sorrendben a hataridében beérkezett ajanlatok egyenkénti felbontasanak a tényét,
a Kbt. szerint ismertetni rendelt adatokat.



5.7. Az elbiralasi hatarid6re figyelemmel a Munkacsoport vezetdje, irasos el6terjesztéssel
kezdeményezi a Biralé Bizottsag Osszehivasat. Az irasos el6terjesztés része a munkacsoport,
illetve sziikség szerint kiilsé szakértd altal készitett irasbeli szakvélemény.

5.8. Targyalasos eljaras esetében az irasos elSterjesztést — értelemszerden - a Munkacsoport
jelenlévé vezetbjének, vagy megbizott tagjanak jegyz6konyvbe vett nyilatkozata potolja.

5.9. A kotelezettségvallalo dontéséig, illetve az eredményhirdetési eljarasig a kozbeszerzési
eljarasban résztvevé személyek a kozbeszerzési eljarassal, kiilonosen a Biralé bizottsag elé kertilé
javaslattal kapcsolatos informacidkat nem hozhatnak nyilvanossagra.

5.10. A szabalyzat 11.2. pontjaban meghatarozott szervezetek, az 1.5. pontban rogzitett értékhatart
eléré vagy meghalado6 értékd, az adott évre tervezett kbzbeszerzésekrdl — az adott évi koltségvetés
elfogadasat kévetéen minden év marcius 20-ig kotelesek a Kbt. 5. §-a szerint a polgarmestert
tajékoztatni.

6. Biral6 Bizottsag

6.1. Az onkormanyzat az ajanlatok elbiralasara esetenként legalabb haromtagt - a kézbeszerzés
targya szerinti kozbeszerzési és pénzigyi szakértelemmel rendelkezd, illetleg a tanacsadd
képvisel6jébdl, tovabba a kozosségi értékhatart elér6 vagy meghaladé kozbeszerzés esetén a
hivatalos kozbeszerzési tanacsadobdl - biral6 bizottsagot hoz létre.

6.2. A biral6 bizottsag tagjai lehetnek (Kbt. 8.§.(3) bek.):
- ajegyz6
- az eljarasba bevont szakérté/bonyolitd cég képviseldie,
- a Képvisel6-testiilet tagja,
- a Hivatal kijelolt koztisztvisel6je, intézményi beszerzés esetén az intézmény vezetdje, vagy
alkalmazottja,
- az eljarasba bevont mas, megfelel$ szakértelemmel rendelkez6 személy.
Az eljarasba bevont személyek kivalasztasakor az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat be kell tartani.

(Kbt. 10.§.)

6.3. A Biral6 Bizottsag tilésén valasztja meg elnokét. A Biralé Bizottsag nem mindstl a helyi
6nkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. tv. szerinti 6nkormanyzati bizottsagnak.

6.4. A Biral6 Bizottsag tagjai a Munkacsoport el6terjesztése és rasbeli szakvéleménye alapjan
kilon-kulon elkészitett és alairt biralati lapon értékelik az ajanlatokat és javaslatot
készitenek az eljaras eredményének meghatarozasara.

6.5. A Biralé Bizottsag ulésérdl jegyzékonyv készil, melynek mellékletét képezik a 6.4.
pontban ismertetett dokumentumok is. A Bizottsag elndke irasos javaslatat a dontéshozo-
kotelezettségvallalé soron kévetkez6 tlésére elSterjeszti, majd a dontést koévetben
lefolytatja az eredményhirdetési eljarast.

7. Kotelezettségvallalé — dontéshozo szerv
Az Onkormanyzat kételezettségvallald — dontéshozé  szerve a  Képvisel§  testilet. A

kotelezettségvallalo — dontéshozé a Birald Bizottsag javaslatara alapozva dont és vallalja a
kotelezettségeket.



8. Szerz6dés megkotése, modositasa, teljesitése

8.1. Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés megkotésére a Kbt. el6irasai szerint — az
ajanlatkéréi dontésnek megfelel6en — kertlhet sor.

8.2. A kozbeszerzési eljaras alapjan létrejott szerz6dés modositasa kizardlag a Kbt. 303.§-aban
meghatarozott okbdl kezdeményezhetd, az ajanlatkérs jovahagyasat kovetGen.

8.3. A kozbeszerzési eljaras alapjan létrejott szerz6dés modositasardl, valamint a kézbeszerzési
szerz6dés  teljesitésérél  sz6lo, jogszabalyban meghatarozott minta szerinti  tajékoztatod
elkészitésérél és kozzétételérdl a Munkacsoport, illetve a koézremkods szakértd koteles
gondoskodni.

8.4. Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédést honlapjan, ha nem
rendelkezik honlappal a Kézbeszerzések Tanacsa honlapjan a megkotést kovetéen haladéktalanul
koteles kozzétenni. A szerzédésnek a honlapon a teljesitéstél szamitott 6t évig folyamatosan
elérhet6nek kell lennie.

8.5. A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé épitési beruhazasok megvaldsitasanal, az épitési muszaki
ellen6rzés minden esetben kotelezé. Az épitési muszaki ellenér feladatait, jogositvanyait,
felel6sségét, az ellenszolgaltatas mértékét, titemét, valamint az egyiittmikodés modjat megbizasi
szerz6désben kell régziten.

8.6. A szerz6dés teljesitése

(Kbt. 304 § 1-3 bekezdés)

(1) A kiozbeszerzési szeryddést a kigbeszerési eljards alapjan nyertes ajanlatteviként [91. § (2) bekezdése]
SRer30d0 félnek, vagy — ha az ajanlatkérd gazddlkods szervezet létrehozdasanak kitelegettségét eldirta vagy azt
lehetové tette (52. §) — a nyertes ajanlattevd’ (ajanlattevik) kigdrolagos részesedésével létrehozott gazddlkodd
szervezetnek (a tovabbiakban: projekttdrsasdg) kell teljesitenie.

(2) Az ajanlattevinek vagy a kozis ajanlatteviknek legalibb a kigbeszerés értékének otven szazalékdt sajdt
magntk kell, hogy teljesitsék.

(3) Az ajdanlatteviként szer3ddd fél teljesitésében — ha az ajanlatkérd a felbivdasban eldirta a kozbeszerzés
értékének 11z szazalékat meghaladd mértékben igénybe venni kivint alvillalkozok megjelolését — csak ag
ajanlatban megielolt alvillalfozd miikidbet kizre; ebben az esethen ag alvdllalfozd sem vebet igénybe sajit
teljesitésének 153 s3azalékdt meghalado mértékben feljesitési segédet. Ha a szergddéskitést kovetden — a
szerxodéskitéskor eldre nem lithatd ok kivetkeztében — bedllott linyeges kiriilmeény miatt a szer3ddés vagy
annafk egy résge nem lenne teljesithetd' a megjelolt alvillalfozdval, ag ajanlatkériként sger30dd fél mas megjelolt
szervezet (személy) Rozremiikidéséhes is hogzdjarnlbat, ha az megfelel a kizbeszerzési eljardsban az
alvdllalkozokra meghatdrozott kivetelmeényeknek.

(Kbt. 305 § 1-7 bekezdés)

(1) Az ajanlatkériként s3er30dd fél a szerzddés teljesitésének elismerésérdl (feljesités — igagolds) vagy ag
elismerés megtagaddsdrol — ha jogszabdly masként nem rendelkezik — legkésébb azg ajanlatteviként szer3ddo fél

/////

nyilatkozni.
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(2) Epitési berubazis megvaldsitisira kititt épitési szerzédés esetén ag ajanlatkériként szerzddi fé
amennyiben ag ajanlattevéként ser30dd fél irasbeli értesitésére (Résgre jelentés) a szerzddésben ag dtadas —
atvételi eljaras megkezdésére meghatdrozott hatariddt kovetd tizendt napon beliil nem kegdi meg az dtadds —
atvételi eljdrdst, vagy megkezdi, de nem fejexi be a szerzddésben meghatdrozott hatdridében, ag ajanlatteviként
SRer30d0 fél kérésére, a teljesitésigazoldst kiteles kiadni.

(3) Az ajanlatkérdként sgerzodd fél kiteles az ajanlattevinek a s3erzédésben meghatdarozott midon és
tamogatott kizbeserzésekre iranynld eljardsok esetében hatvan — napon beliil ag ellenszolgdltatist teljesitent,
kivéve, ha tirvény eltérden rendelkezik, vagy a felek az ellenszolgaltatis halasztott, illetdleg részletekben torténd
teljesitésében dllapodtak meg.

(4) Az ajanlatkéroként szerzddi fél dltal igazolt szerzddésszerii teljesités esetén, a (3) bekezdés szerinti
hatdiridd eredménytelen elteltét kovetden, az ajanlatteviként szer3ddd fél azonnali beszedési megbizast nydijthat
be a 22. § (1) bekezdése szerinti ajanlatkérd bankszdamldja terhére.

(5) Amennyiben az  ajanlatteviként sgerzddd fél  az  alvillalkozdval  kotitt  szeryddésben  kikotitt
ellenszolgdltatdst teljesitette, vagy annak teljesitését megtagadta ag ajanlatiban — a 304. § (3) bekezdése
sgerinti esethen a serxddésben — megielolt alvillalkozdia felé, errdl az ajanlatkérdt haladéktalannl kiteles
tdjékoztatni. Amennyiben ag ajanlattevd bejelentési kitelezettségének ot napon beliil nem tesz eleget, ag
alvdllalkozo maga jogosult a (6) bekezdés szerinti adatoknak ag ajanlatkérd felé torténd beelentésére. Az
ajanlatkérd haladéktalannl gondoskodik a (6) bekezdés szgerinti adatoknak a honlapjan — amennyiben
rendelkezik honlappal — torténd kizzeétételérd.

(6) Az (5) bekezdeés szerinti tajékoztatisnak legalabb a kovetkeziket kell tartalmaznia:

a) a kobeszerzési eljdrds megjelolését, illetve hivatkozdst az eljardst meginditd felbivdsra;

b) ajanlattevé és alvdllalkozd megjelolése;

¢) az ellenszolgdltatds meértéket, teljesitéséneke feltételeit, illetdleg hivatkozdst a vonatkozd jogszabalyokra;
d) a sgerz0deés targyat és teljesitéséneke iddpontiat;

¢) az ellenszolgdltatds teljesitésének iddpontjat, vagy a teljesités megtagaddsanak okdt.

(7) Ha a kozbeszerzési szerzddés teljesitése érdekében a nyertes ajanlattevd (ajanlattevik) projektidrsasdgot

hoztak letre, e § alkalmazdsiban a nyertes ajanlatteviként s3erzddd fél kifejezés alatt a projekttdrsasdgot kell
érteni.

III.

A koézbeszerzések lebonyolitasanak belsé ellendrzési rendje, dokumentalasa
1. A kdzbeszerzés lebonyolitasanak belsé ellenrzése

1.1 A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara vonatkozé egyéb jogszabalyok, belsé
szabalyzat érvényesilését a kozbeszerzési eljaras megvaldsitasaban résztvevs, feladat- és
hataskoritknek megfelelé minden, - az el6készitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban —
résztvevé személyeknek és szervezeteknek biztositani kell.

1.2. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaért felel6s személy a polgarmester.

1.3. A Kozbeszerzési Tanacs tagjai egylittesen felelnek a Kbt. 8.§ (3) bekezdésben meghatarozott

és egyetért6 szavazatukkal tamogatott javaslat és szakvélemény készitéséért.

11



1.4. A 2. és 3. pont szerinti kozbeszerzési eljarasok munkafolyamatba épitett ellenérzésérdl a
képvisel6-testiilet altal biztositott belsé ellenér bevonasaval a jegyz6 gondoskodik.

1.5. Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriségére, az elbiralas szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére, médositasara és
teljesitésére.

1.6. A jegyz6 felel az onkormanyzat jelen szabalyzatban foglalt feladatainak, e szabalyzatnak,
valamint a Kbt-nek és a vonatkozé jogszabalyoknak megfelel6 teljesitésért.

1.7. A kozremtkodo szakérté — igy kilonosen a hivatalos kézbeszerzési tanacsado, illetve mas
kilsé szakértd, lebonyolité — felel6sségérdl szolo helytallasi kotelezettséget a velik kotott
szerz6désben rogziteni kell.

2. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa (iratkezelés)

2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal iratkezelési rendje és szabalyai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megbrzésérol.

2.2. Az eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmeriild valamennyi adminisztracios kotelezettség
a megbizott szakértét, illetve a Munkacsoportot terheli.

2.3. A Kozbeszerzési eljarasban az iratokat, az el6készit6 bizottsagi anyagokat, jegyz&konyveket, a
szerz6dést, valamint a teljesitéshez kapcsolédd iratokat iktatni kell. Az iratokat a Kbt. 7. §-a
alapjan az eljaras lezarasatol, illetSleg a szerz6dés teljesitésétdl szamitott minimum 5 évig meg kell
Orizni.

2.4. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 5 évig meg kell Srizni.

2.5. Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzések Tandcsa vagy az illetékes ellen6rz6, vagy mas
illetékes szervek kérésére a kézbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkuldeni.

IV.

Az ajanlatkér6 nevében eljaré személyek
(bizottsagi tagokkal, kiils szakértSkkel)
kapcsolatos szabalyok

(Kbt 8.§.(1 )(2)bek.)

8. §(1) A kozbeszerzési eljirds elokészitése, a felbivis és a dokumenticid elfészitése, az ajanlatok értékelése
sordn és ag eljards mds s3akaszaban ag ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg ag eljarasba bevont személyeknek,
illetdleg  szervezeteknek megfelels - a  kigbeszerzés tirgya szerinti, kogbeszerési, jogi €5 péngiigyi —
szakértelemmel kell rendelkezniiik.

(2) Az ajianlatkérd nevében eljard, illetdleg ag eljardsba bevont s3ervezet akkor felel meg az (1) bekexdés szerinti
kdvetelmeénynek, ha a tevékenységében sgemélyesen kizremiikodd tagiai, munkavillaldi, illetdleg a szervezettel
kitott tartds polgdri jogi szer3ddés alapjan a szervezet javdra tevékenykedik kiott legalabb egy olyan szemiély
van, aki megfeleld szakértelemmel rendelfezik.
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1. Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartasi kotelezettség

Az eljarasba bevont személyek kivalasztasa, megbizasa alkalmaval, tovabba a kbzbeszerzési eljaras
folyamataban végig kiemelt figyelemmel kell biztositani az Osszeférhetetlenségi szabalyok
érvényesulését.

(Kbt. 10 § (1)-(7) bek.)

() A kozbeszerzési eljdrds elikészitése, a felbivds és a dokumenticio elkészitése sordn vagy ag eljdrds mds
sgakaszdaban ag ajanlatkérd nevében nem jdarbat el, illetdleg ag eljdardsba nem vonbatd be (erdforrdst nydijto
sgervezetként sem) a kogbeszerés targydaval kapesolatos gazdasdgi tevékenységet végd gazddalkods serveet (a
tovdbbiakban: érdekelt gazddlkods szervezet), illetdleg ag olyan személy vagy s3erveet, aki, illetdleg amely

a) ag, érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban dll;

b) az érdekelt gazdilkods szervezet vezetd tisztséguiseldie vagy feliigyeld bizottsdganak tagjay

¢) az érdekelt gazddlkods szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelfeziky

d) az a)-c) pont szerinti személy hogzatartoggia.

(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést, ha ag ajanlatkérs nevében eljdro, illetdleg azg; eljardisba bevonni kivint
érdekelt gazddlkodd szervezet, illetdleg azg eljarasba bevonni kivint személlyel vagy szervezettel az (1) bekezdés a)-
d) pontja szerinti viszonyban allo érdekelt gazdalkods szervezet irdsban nyilatkozik, hogy az eljardsban nem vesg
részt ajanlattevokeént vagy alvdllalfozoként.

()

(4) Ha az ajanlatkérd nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol érdekelt gazdalkods szervezetben,
ag ajanlatkérd nevében e személy vagy hogzdtartogdia nem jarbat el a kogbeszerzési eljdrds eldkészitésében vagy
ag eljards mds s3akasgdban, kivéve, ha ag, érdekelt gazdalkods szervezet irdsban nyilatkogik, hogy ag eljardsban
nenmt ves, 1észt ajanlatteviként vagy alvillalfozdként. Ext a szabdlyt kell megfelelien alkalmazni az ajanlatkérd
veetd tisgtséguiseldje vagy feliigyeld bizottsaginak tagja vagy hogzatartozdja tekintetében, ha az érdekelt
gazddlkodd szervezethen az ajanlatkérd rendelkezik tulajdoni résgesedéssel.

(5) Nem kel alkalmazni e (-1, ha a3 ajanlatkérd nevében az érdekelt gazddlkodd szervezetben a tulajdonosi

J0gok gyakorldsdra és a kobeszerzési eljdrdst lezdrd dintés meghozataldra tirvény, vagy torvény felbatalmazdsa
alapjan kiadott dnkormdnyzati rendelet alapjan az ajanlatkérs ugyanagon testiilete jogosult, vagy olyan
testiiletes, amelynek tagjai résgben azonosak, és a kigbeszerési eljardssal kapesolatos — ag eljardst lezard
dontés meghozataldn kiviili — tevékenységekben nem vett részt olyan sgemély, aki jogosult a tulajdonosi jogok
gyakorldsdra.

(6) Nem mindsiil e § alkalmazdsaban a kizbeszerési eljdrds elikészitésébe bevont sgemélynek (s3ervezetnek)
azg olyan személy (szervezet), akitdl, illetdleg amelytil az ajanlatkérd

a) az, adott kobeszerzéssel kapesolatos helyzet-, illetdleg piacfelmeérés, a kozbeszerzés becsiilt értékéneke felmeérése
érdekében a kigbeszerés megkezdése iddpontianak megjelilése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kiolve kért tajékoztatist, vagy

b) a tamogatdsra iranynld igény (pdlyazat) benydjtasihoz s3iikséges drajanlatot kapott,

Jeltéve, hogy az a), illetileg a b) pont alkalmazdsa kapesin ag ajanlatkérd nem kiZolt vele a kizbeszersési
eljards sordn ag 0sses ajanlattevd (résguételre jelentkezd) részére rendelfeziésre bocsdtott adatok  korét
meghaladd informdciot.
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(7) Az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljdrdsba bevonni kivant sgemély vagy s3erveget frdsban kiteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele sgemben fenndll-e ag e [ szerinti dssgeférbetetlenség. Az dsszeférbetetlenséggel
kapesolatos nyilatkozathoz — a (2) vagy (4) bekexdés szerinti esetben — csatolni kell ag érintett érdekelt
gazddlkodd szervezet nyilatkozatat arrdl, hogy ag eljardsban nem vesy 1ésgt  ajanlatteviként vagy
alvdllalkozokeént (tavolmaradisi nyilatkozat).

(8) Ha az (1), (4) vagy (7) bekezdést megsértették, vagy a (2), illetdleg (4) bekezdés szerinti nyilatkozata
ellenére az érdekelt gazddlkods szervezet indul a kobeszerzési eljardsban, az, eljdras tovabbi részében nem lebet

ajanlattevd vagy alvdllalkozd az (1) bekezdés hatilya ald tartozd vagy ag oft felsorolt sgemiélyekkel,
sgervezetekkel az (1) bekezdés a)— d) pontja sgerinti viszonyban dlld érdekelt gazdalkods szervezet.

Ertelmezd rendelkezések

1. Ajanlatkéré:
- Onkormanyzat
- Onkormanyzat intézménye
2. Hivatal: Bihartorda K6zség Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala
3. Ajanlatkér6 nevében eljaré: az ajanlatkéré megbizasa alapjan kozbeszerzési eljarasba
bevont személyek.
Zar6 rendelkezések
1. A kozbeszerzést végz6 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és a
jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik
elvarhat6 gondossaggal eljarni.
2. Az 1. pontban megjelltek — amennyiben megitélésitk szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositaisa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét

javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2009. oktoéber 01.-jén 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépést
kovetSen felmerilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

4. Jelen szabalyzat hatilyba 1épésével a 69/2004. (VIIL.12). sz. hatirozattal elfogadott
Ko6zbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.
Bihartorda, 2009. oktober 01.

Dr. Szab6 Jozsef
Polgarmester

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak végrehajtasat biztositani kell.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: Petrucz Sandor mb. jegyz6
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